


NUESTRA MISIÓN Y VISIÓN

Trabajar en tu empresa para
establecer e implemetar soluciones a
tus objetivos financieros y de capital
humano con los mejores asesores
para cubrir todas las necesidades que
surjan en tu negocio.

¡Somos la mejor opción confiable
para seguir desarrollando tus
objetivos con la organización y el
compromiso para ti y tu negocio!.  

Misión: 

Visión



Resolvemos y administramos tu empresa con
compromiso, organización y resultados al día. 

Nuestros Servicios
para ti y tu empresa 

Ofrecemos soluciones y servicios
precisos para cualquier objetivo de
tu empresa.



ADMINISTRACIÓN DE RRHH

Administrar y apoyar el crecimiento de tu Capital
Humano 

Potencializamos los procesos de Recursos Humanos y Nómina para el
mejor rendimiento, resultados  y organización de las áreas
correspondientes.

 
 CONTAMOS CON PROCESOS ESPECIALIZADOS PARA EL DISEÑO

PERSONALIZADO DE CONTENIDOS PARA CAPACITACIÓN     
Y ATENCIÓN PERSONALIZADA A TUS TRABAJADORES (RRHH),

NOS ENCARGAMOS DE TUS OBLIGACIONES PATRONALES BRINDANDOTE
SEGURIDAD, BENEFICIOS Y RESULTADOS AL DÍA 



ADMINISTACIÓN DE
RRHH 

Nuestro Servicio Incluye:

Capacitación y diseño de
contenidos personalizados en:
liderazgo, ventas, atención a
clientes, entre otras.
Establecimiento de procesos y
procedimientos por área.
Movimientos de altas, bajas,
modificaciones
Generación y seguimiento de
constancias laborales,
certificados laborales, cartas
recomendación, constancias de
antigüedad. 



Incidencias: control de ausentismo diario,
control de rotación de personal
Contrataciones, vacaciones, incapacidades
Finiquito, liquidación, aguinaldo, fondo de
ahorro, PTU, Pagos: layout
 SUA, IDSE, SIPARE, ESCRITORIO VIRTUAL,
INFONAVIT; y sus respectivos reportes. Prima
de RT, seguimiento de RT y representación en
trámites presenciales, modificaciones
salariales.

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


TESORERÍA CORPORATIVA

Nos involucramos con tus procesos y nos adaptamos
a tus operaciones diarias

Administramos tus finanzas diariamente, controlando riesgos y capacidad
financiera creando planes y diagnosticos para lograr tus objetivos.

 
  CADA DEPARTAMENTO EN TU EMPRESA REQUIERE ORGANIZACIÓN    

FINANCIERA POR LO QUE ADMINISTRAMOS EL ENFOQUE MONETARIO
DE CADA UNO DE ELLOS, ENTREGAMOS CON TOTAL TRANSPARENCIA
UN REPORTE MENSUAL, ANÁLISIS Y AUDITORIA DE LAS OPERACIONES



TESORERÍA
Nuestro Servicio Incluye:

 
Administración de manejo de banca el línea y
efectivo (pagos de acuerdo a calendario)

Control financiero de ingresos y egresos,
cuentas por cobrar y cuentas por pagar con
un reporte al dia de incidencias y planificación
de gastos por proyecto.
Reportes mensuales
Efectivo y liquidez
Administración, gestión y auditoría

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


Reporte de gastos mensuales, reporte
mensual de pagos a proveedores (cortes:
último día del mes)
Previa de pago a proveedores, reporte de
pagos por transferencia
Corte y utilidades por grabación o proyecto
por mes 
Administración de plataformas digitales 
Extensión de tarjetas para control de gastos 

 

ADMINISTRACIÓN

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


CONTABILIDAD
REALIZAMOS LA MEJOR ESTRATEGIA Y DIAGNÓSTICO

CONTABLE PARA OPTIMIZAR LOS RECURSOS
FINANCIEROS DE TU EMPRESA

La claridad en tu información contable es prioridad para nosotros,
asegurar el cumplimiento de tus obligaciones fiscales y proteger tu
patrimonio.

 
REALIZAMOS LA MEJOR ESTRATEGIA Y DIAGNÓSTICO CONTABLE PARA

OPTIMIZAR LOS RECURSOS FINANCIEROS DE TU EMPRESA
GARANTIZAMOS LA ATENCIÓN DIARIA A SOLUCIÓN DE CONTREVERSIAS

FISCALES Y PLAN DE ACCIÓN DE ACUERDO A TUS NECESIDADES



Financieros trimestrales
Declaraciones mensuales y anuales 
Renovación de e.firma vencida y vigente       
 para persona moral y física. 
Gestión de trámites relacionados con SAT ID,
CERTIFICA, y programas privados.

Contabilidad de los socios 
Entrega de reportes de ingresos, egresos.

CONTABILIDAD
Nuestro Servicio Incluye:

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


ASESORÍAS
Nuestro Servicio Incluye:

Abordamos cualquier controversia, duda, consultoría o
gestión que te ayude a tener más claridad en tus procesos

empresariales.

Fiscal: Hacer la mejor
estrategia y deducciones.

Mercantil (contratos) 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


ASESORÍAS
Nuestro Servicio Incluye:

Abordamos cualquier controversia, duda, consultoría o
gestión que te ayude a tener más claridad en tus procesos

empresariales.

Civil
Social
Mercantil

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


CERTIFICACIONES Y
GESTIONES EN

INSTITUCIONES 

Gestiones privadas y públicas
(certificación anual)
Dun & Bradstreet
SAT
IMSS
INFONAVIT
IMPI

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113


Principales beneficios comerciales

Atención de
primera cálidad

con un
ejecutivo
personal

Crecimiento
de tu empresa
a corto y largo

plazo

Garantizamos
satisfacción

total

Facilitamos en
todo momento

las mejores
condiciones

laborales para
tus

trabajadores

Más
organización y
tiempo para

seguir
desarrollando
los objetivos

de tu empresa



Correo electrónico
jtrejo@gestiongeem.com.mx

Sitio web
www.gestiongeem.com.mx

¿Tienes alguna pregunta?
Llama a nuestro equipo hoy. Siempre estamos listos para empezar.

Jocelyn Karina
Directora General
(55) 11 55 02 39  

 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1DUF2isFWsqVSYhbaACYtbgcLi_YjDqpE3GLQIVgkKQg/edit#gid=69851113

